
6. Anexo 1. Modelo de carta de solicitud de HSEM

Nombre de la Organización 
C/ Dirección, Nº, 2º, 1ª 1002 Xxxx

Fecha:    xx.xx.xxxx

Autoridad Delegada para la seguridad de la Información Clasificada 
Secretario de Estado Director del CNI
Calle Argentona, 20
Madrid 28023

ASUNTO: SOLICITUD DE HABILITACIÓN DE SEGURIDAD DE EMPRESA (HSEM)

Excmo.Sr.:

El objeto de esta carta de intenciones es solicitar la concesión de Habilitación de 
Seguridad de Empresa (HSEM) para la empresa XXXX con CIF: X000000 por ser necesario el 
acceso a Información Clasificada de XXX (Organismo, Ministerio, OTAN, UE, ESA, país con 
acuerdo bilateral,… etc), por parte de nuestro personal, para participar en el desarrollo de 
XXXX (contrato / proyecto), clasificado en grado de (Reservado / Confidencial / Nato Secret / 
Nato Confidential / Secret-UE / ESA-Secret, ….etc) y de acuerdo con las Normas de la 
Autoridad Nacional de Seguridad Delegada (ANS-D).

Se propone para el desempeño del cargo de Jefe de Seguridad del Servicio de 
Protección (JSSP) y Suplente de dicho JSSP a D. Aaaa Bbbb Cccc y a D. Aaaa Bbbb Cccc 
respectivamente.

Se adjunta (carta de invitación / pliego de condiciones...) por parte del contratista, 
donde se especifica la necesidad de acreditación en grado (R /NS/ S-UE/ ESA-S,...) con objeto 
de justificar nuestras expectativas.

Asimismo, se solicita la apertura de un Órgano de Control (Servicio Local de 
Protección –SLP- y/o Punto de Control OTAN/UE/ESA) sin capacidad de almacenamiento.
Igualmente se propone a D. Aaaa Bbbb Cccc y a D. Aaaa Bbbb Cccc como Jefe de Seguridad 
del órgano de control y su suplente (cuando no sean los mismos que los anteriores).

Dejamos constancia de que nuestra empresa no manejará ni tendrá depositada en sus 
instalaciones, ningún tipo de Información Clasificada y que todas las gestiones se harán a 
través de ese Organismo.

Atentamente,
D. Xxxx Yyyy Zzzz
(Director General / Presidente / Administrador / Apoderado)


